[bookmark: _GoBack]REPORTE MENSUAL DE PRÁCTICAS PROFESIONALES


H. Nogales, Sonora a 20 de Agosto de 2018


Plantel: CETis No. 128
Ubicación: Calle: Dr. Jesús Martínez Ochoa No. 5, Colonia: El Rosario, C.P.:84020

Nombre del estudiante: 
Número de control: 					Semestre y grupo: 
Especialidad o Carrera: Técnico en Administración de Recursos Humanos

Empresa: 
Dirección: 									C.P.: 

Área donde realizara sus prácticas profesionales:  

Periodo:   20     Agosto     2018            a            21       Septiembre       2018
               Día      Mes       Año		             Día      Mes        Año

Informe de actividades:
1.- Atender y orientar a todo visitante que acude a la Biblioteca.

2.- Actualizar mensualmente el archivo digital llamado Historial de servicios, donde se lleva un registro cuantitativo de los 10 servicios que ofrece la Biblioteca a sus visitantes.

3.- Mantener limpio y en orden las siguientes áreas: mesas de trabajo con sus respectivas sillas, computadoras pc, mesas y sillas para laptops, estantería donde se colocan los libros y mesa de artículos de papelería para uso interno. 

4.- Acomodar los libros en el estante que le corresponde, después de ser devuelto por préstamo a domicilio o desocupado por consulta interna.

 (En caso de requerir mayor espacio, anexar las hojas necesarias)



         Nombre y firma				                        Nombre y firma
 Silver Karina Encinas Torres                                                   Lic. Steve Jobs Gates
		   				                  Jefe de la Oficina de Reclutamiento 



REPORTE MENSUAL DE PRÁCTICAS PROFESIONALES


H. Nogales, Sonora a 21 de Septiembre de 2018


Plantel: CETis No. 128
Ubicación: Calle: Dr. Jesús Martínez Ochoa No. 5, Colonia: El Rosario, C.P.:84020

Nombre del estudiante: 
Número de control: 					Semestre y grupo: 
Especialidad o Carrera: Técnico en Administración de Recursos Humanos

Empresa: 
Dirección: 									C.P.: 

Área donde realizara sus prácticas profesionales:  


Periodo:   21      Septiembre     2018            a             19       Octubre       2018
               Día     Mes       Año		          	  Día     Mes       Año

Informe de actividades:
1.- Atender y orientar a todo visitante que acude a la Biblioteca.

2.- Actualizar mensualmente el archivo digital llamado Historial de servicios, donde se lleva un registro cuantitativo de los 10 servicios que ofrece la Biblioteca a sus visitantes.

3.- Mantener limpio y en orden las siguientes áreas: mesas de trabajo con sus respectivas sillas, computadoras pc, mesas y sillas para laptops, estantería donde se colocan los libros y mesa de artículos de papelería para uso interno. 

4.- Acomodar los libros en el estante que le corresponde, después de ser devuelto por préstamo a domicilio o desocupado por consulta interna.

 (En caso de requerir mayor espacio, anexar las hojas necesarias)



         Nombre y firma				                        Nombre y firma
 Silver Karina Encinas Torres                                                   Lic. Steve Jobs Gates
		   				                  Jefe de la Oficina de Reclutamiento 

REPORTE MENSUAL DE PRÁCTICAS PROFESIONALES


H. Nogales, Sonora a 19 de Octubre de 2018


Plantel: CETis No. 128
Ubicación: Calle: Dr. Jesús Martínez Ochoa No. 5, Colonia: El Rosario, C.P.:84020

Nombre del estudiante: 
Número de control: 					Semestre y grupo: 
Especialidad o Carrera: Técnico en Administración de Recursos Humanos

Empresa: 
Dirección: 									C.P.: 

Área donde realizara sus prácticas profesionales:  

Periodo:   19       Octubre     2018            a              23      Noviembre      2018
               Día     Mes     Año		                    Día     Mes       Año

Informe de actividades:
1.- Atender y orientar a todo visitante que acude a la Biblioteca.

2.- Actualizar mensualmente el archivo digital llamado Historial de servicios, donde se lleva un registro cuantitativo de los 10 servicios que ofrece la Biblioteca a sus visitantes.

3.- Mantener limpio y en orden las siguientes áreas: mesas de trabajo con sus respectivas sillas, computadoras pc, mesas y sillas para laptops, estantería donde se colocan los libros y mesa de artículos de papelería para uso interno. 

4.- Acomodar los libros en el estante que le corresponde, después de ser devuelto por préstamo a domicilio o desocupado por consulta interna.

 (En caso de requerir mayor espacio, anexar las hojas necesarias)



         Nombre y firma				                        Nombre y firma
 Silver Karina Encinas Torres                                                   Lic. Steve Jobs Gates
		   				                  Jefe de la Oficina de Reclutamiento

