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 (
EJEMPLO DE REDACCIÓN
)	
ASUNTO: CARTA DE TERMINACIÓN.

		

		H. Nogales, Sonora a 23 de Noviembre de 2018.


ING. CARLOS ALBERTO CASTELO GIL.
DIRECTOR DEL CETis No. 128
P R E S E N T E.


[bookmark: _GoBack]Por este conducto, le informo que la alumna del plantel que Usted encabeza Silver Karina Encinas Torres, del semestre y grupo de 6° A, que cursa la especialidad de Técnico en Administración de Recursos Humanos, en el turno matutino y No. de Control 14326061280231, realizó y culmino satisfactoriamente sus Prácticas Profesionales del 20 de Agosto al 23 de Noviembre del año en curso, con un horario de lunes a viernes de 3:00 pm a 6:00 pm, en el área que ocupa la Oficina de Reclutamiento, con número de teléfono 3125250 y 3124578 extensión 113, como apoyo en las funciones administrativas que se desarrollan en el área antes mencionada, con una duración de 240 horas como señala el reglamento de Prácticas Profesionales. 

 Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo de nuestra parte.



ATENTAMENTE




__________________________________________________
LIC. STEVE JOBS GATES
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DE SONY S.A. DE C.V.
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